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Aulla, 28 ottobre 2025 

 

Circolare n. 123 

Ai docenti  

Al personale  ATA 

 
Oggetto: Piani e indicazioni operative in caso di emergenza 
 
In vista delle prossime simulazioni di emergenza e delle relative prove di evacuazione in 

programma presso l’Istituto, si ritiene opportuno condividere con tutto il personale scolastico 

una versione sintetica dei piani di emergenza e delle procedure di evacuazione. 

Il Piano sarà illustrato agli alunni delle varie classi dai docenti di Tecnologia per la Scuola 

Primaria e Secondaria, dai docenti di sezione per l’Infanzia, i quali provvederanno ad annotare 

l’attività nel Registro elettronico.  

 

Relativamente alla disposizione dei banchi nelle classi e nei laboratori, si chiede ai Docenti di 

verificare sempre che le vie di fuga siano libere, che gli zaini, le cartelline non ostacolino le uscite 

di sicurezza; al termine dell'ordinaria pulizia delle classi,  si invitano i Collaboratori scolastici a 

lasciare i banchi disposti in modo tale che tra una fila e l’altra vi sia lo spazio sufficiente per 

garantire l’esodo di tutti gli alunni. 

 

Ai Coordinatori/Referenti di classe, che cambiano la disposizione degli alunni nei banchi per 

consentire una giusta rotazione e, quindi, una maggiore integrazione del gruppo classe, si 

chiede di predisporre una distribuzione dei banchi regolare, lasciando sempre corridoi ampi da 

utilizzare come via di fuga. Laddove possibile disporre 3 colonne di banchi, ogni colonna 

costituita da due banchi affiancati su 4 file. Le file di banchi devono essere opportunamente 

distanziate, sfruttando tutto lo spazio a disposizione nell’aula. I Docenti di sostegno non devono 

stanziare nei corridoi di fuga, ma preferire posizioni che non ostacolino l'uscita degli alunni dalla 

classe. 

 

Si condividono alcune precisazioni relative alle situazioni di emergenza: 

 

– I Docenti di sostegno, in presenza di alunni con difficoltà di deambulazione, dovranno uscire 

dalla classe per ultimi insieme all’alunna o all’alunno, assicurandosi in ogni caso che gli stessi 

abbiano compreso e sappiano applicare correttamente le norme da seguire in caso di 

emergenza. 

 

– La cartellina contenente l’elenco degli alunni e il modulo per l’evacuazione è collocata, per 

ciascuna sezione o classe, dietro la cattedra nella Scuola dell’Infanzia, affissa alla porta nelle 
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classi della Scuola Primaria e nel cassetto della cattedra nella Scuola Secondaria di I grado. In 

caso di evacuazione, reale o simulata, il docente è tenuto a prelevarla e a portarla con sé. 

Raggiunto il punto di raccolta, il Docente dovrà fare l’appello, compilare il modulo e consegnarlo 

successivamente ai docenti Preposti alla sicurezza dei vari plessi Donatella Trovato per 

Infanzia, Anna Carlotti per la Primaria e Luciani Simona per Secondaria, le quali provvederanno 

a consegnarli in Segreteria. 

 

– Le classi che, al momento dell’emergenza, si trovino nei laboratori dovranno attenersi alle 

indicazioni riportate nei piani di emergenza dei rispettivi plessi. Il docente, prima di uscire in 

testa al gruppo classe, dovrà prelevare il plico collocato sul tavolo del professore, contenente il 

modulo di evacuazione e gli elenchi degli alunni di tutte le classi del plesso, necessari per 

effettuare l’appello nel punto di raccolta. 

 

– La classe della Scuola Secondaria di I grado che, al momento dell’emergenza, si trovi nella 

palestra della Scuola Primaria dovrà attenersi alle indicazioni e alle vie di fuga previste per il 

plesso. Prima dell’evacuazione, il docente dovrà prelevare la cartellina affissa alla porta, 

contenente gli elenchi di tutte le classi della Scuola Secondaria di I grado e il modulo di 

evacuazione. 

 

Si allegano i Piani di emergenza della scuola dell’Infanzia, della Primaria e della Secondaria di 

I grado. 

 

 

 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Silvia BENNATI 
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